Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w ramach procedury zgtoszen
wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony sygnalistow.

Co trzeba wiedziec¢?

Ochrona danych osobowych jest bardzo wazna dla Grupy OLG.
Dlatego w tej informacji chcemy Ci wyjasni¢, jakie informacje o Tobie zbieramy, kto odpowiada za
ochrone Twoich danych, z kim dzielimy sie Twoimi danymi oraz jakie masz prawa.

Grupa OLG sktada sie z réznych spotek, ktérych mogg dotyczy¢ zgtoszenia o naruszeniach prawa.
Nasza wiodgca spdétka to Optima Logistics Group S.A., ktéra koordynuje w naszej grupie procedure
zgtoszen wewnetrznych w ramach ochrony sygnalistow.

Jakich poje¢ uzywamy w tej informac;ji?

OLG S.A. oznacza Optima Logistics Group S.A. z siedzibg w Warszawie: ul. Adama
Mickiewicza 36A, 01-616 Warszawa, KRS: 0000746239

Grupa OLG oznacza OLG S.A. oraz inne spotki nalezace do tej samej grupy spotek.
Liste spotek nalezgcych do Grupy OLG znajdziesz
https://optimalg.com/rodo/lista spolek.pdf Wszystkie te spdtki tworza
razem Grupe OLG;

procedura
oznacza Procedure zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych oraz ochrony sygnalistow przyjetg w Grupie OLG;

My odpowiednio oznacza: osobno OLG S.A., inng spotke (odpowiednio spotki)
z Grupy OLG, ktorej dotyczy zgtoszenie, lub wszystkie te podmioty tgcznie;

Ty oznacza sygnaliste, osobe ktérej dotyczy zgtoszenie, osobe pomagajgcg w
zgtoszeniu, $wiadka lub osobe powigzang z sygnalistg, o ktérych mowa w
procedurze, a takze inng osobe wskazang w zgloszeniu (np.
pokrzywdzonego) lub uczestniczacg w postepowaniu wywotanym
zgtoszeniem;

zgtoszenie oznacza zgtoszenie wewnetrzne, tj. informacje o naruszeniu prawa, o
ktorym mowa w procedurze.

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?

Administrator danych to podmiot, ktéry odpowiada za Twoje dane osobowe i ich bezpieczenstwo.
Administrator danych decyduje o tym, jakie dane zbierac, w jakich celach i co z nimi robié.

Natomiast wspotadministratorzy to administratorzy danych, ktérzy podejmujg te decyzje wspalnie.

W ramach realizacji procedury w zwigzku z rozpatrywanym zgtoszeniem administratorami Twoich
danych sa:


https://optimalg.com/rodo/lista_spolek.pdf

(1) samodzielnie OLG S.A. w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy wytgcznie OLG S.A. Wtedy zadna
z pozostatych spotek z Grupy OLG nie przetwarza Twoich danych osobowych zwigzanych ze
zgtoszeniem,

albo

(2) wspolnie OLG S.A. i inna spoétka z Grupy OLG, ktérej dotyczy zgtoszenie (albo odpowiednio
wspolnie OLG S.A. i kilka spotek z Grupy OLG, ktérych zbiorczo dotyczy zgtoszenie) jako
wspétadministratorzy danych osobowych, a to w przypadku, gdy:

a. zgtoszenie dotyczy danej spoétki z Grupy OLG, ale innej niz OLG S.A. (albo odpowiednio
kilku spétek z grupy OLG), lub

b. w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy zaréwno spofki (spotek) z grupy OLG, jak i spotki OLG
S.A.

Zaréwno spotka, ktorej dotyczy zgtoszenie, jak i OLG S.A. jako centralna spotka wiodaca, ktora
zarzadza ogolng politykg dziatalnosci Grupy OLG, majg uzasadnione interesy w tym, by skutecznie
i sprawnie eliminowac nieprawidtowosci, ktére mogty wystapi¢ w tej spotce (spotkach).

Wspdtadministratorzy wspodlnie decydujg o celach isposobach przetwarzania Twoich danych
osobowych, wspodtpracujgc ze sobg zgodnie z przepisami prawa. Zasadnicza tres¢ uzgodnien
pomiedzy wspoétadministratorami zostata opisana w punkcie 12. ponize;j.

3. Jak mozesz sie z nami skontaktowac?

Jezeli masz pytania lub Zzgdania dotyczgce Twoich danych osobowych, mozesz sie z nami
skontaktowac, kierujac do OLG S.A.:

(1) wiadomos¢ e-mail na adres: iod@tslservices.pl , lub

(2) list na adres: ul. A. Mickiewicza 36A, 01-616 Warszawa

4. Jakie dane osobowe przetwarzamy i z jakich zrodet?
Twoje dane osobowe mozemy otrzymywac:

(1) bezposrednio od Ciebie, jezeli jestes sygnalistg, swiadkiem lub inng osobg uczestniczagcg w
postepowaniu wywotanym zgtoszeniem, z ktérg mozemy sie kontaktowaé w trakcie trwania
postepowania prowadzonego w zwigzku ze zgtoszeniem,

(2) od sygnalisty, swiadka lub innej osoby uczestniczacej w postepowaniu wyjasniajagcym, jezeli
Twoje dane osobowe znajdg sie w zgtoszeniu lub zostang nam przekazane w trakcie postepowania
wywotanego tym zgtoszeniem.

W zwigzku ze zgtoszeniem oraz podejmowanymi na jego podstawie dziataniami nastepczymi mozemy
przetwarza¢ rézne kategorie danych osobowych zaréwno sygnalisty, jak i osoby ktérej dotyczy
zgtoszenie, osoby pomagajgcej w zgtoszeniu, Swiadka, poszkodowanego, osoby powigzanej z
sygnalistg lub innej osoby uczestniczgcej w postepowaniu wywotanym Zgtoszeniem, a to w zaleznosci
od charakteru danej sprawy bedgcej przedmiotem zgtoszenia.

Moga to by¢ w szczegdlnosci dane identyfikacyjne (np. imie, nazwisko, stanowisko), dane kontaktowe
(np. adres zamieszkania, adres e-mail, numer telefonu), inne dane zawarte w zgtoszeniu lub uzyskane
w trakcie postepowania wyjasniajacego, w tym rowniez dane szczegdlnej kategorii, takie jak np. dane
dotyczace zdrowia.


mailto:iod@tslservices.pl

5. Czy podanie przez Ciebie danych osobowych jest obowigzkowe czy dobrowolne?

Jezeli to Ty przekazujesz nam swoje dane osobowe, wtedy masz obowigzek poda¢ nam swoje dane
identyfikacyjne (imie, nazwisko) oraz dane kontaktowe, pod ktérymi chcesz, zebySmy sie z Tobg
kontaktowali (np. adres e-mail, adres do korespondencji). W przeciwnym razie nie bedziemy mogli
uwzgledni¢ informacji podanych przez Ciebie, w tym rozpatrzy¢ Twojego zgtoszenia. Dobrowolnie
podajesz nam swoje inne dane osobowe, jezeli uznasz, ze majg znaczenie dla sprawy.

6. W jakich celach i na jakich podstawach prawnych przetwarzamy Twoje dane osobowe?

Administrator danych Cele i podstawy prawne
Wspotadministratorzy Cel: przyjecie zgloszenia i podjecie ewentualnych dziatan
nastepczych
albo Podstawy prawne:

e niezbednos¢ wypetnienia obowigzkéw prawnych okreslonych

w ustawie o ochronie sygnalistow (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) —
OLG S.A. jako samodzielny w odniesieniu do spétek, ktorzy majg ustawowy obowigzek
administrator wdrozenia procedury,

e nasz prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
polegajgcy na wykrywaniu i usuwaniu nieprawidtowosci w
spolce (spotkach), ktorej dotyczy zgtoszenie, a takze
umozliwieniu  sygnalistom informowanie o  takich
nieprawidtowosciach,

e niezbednos¢ przetwarzania danych szczegolnej kategorii (np.
danych dot. zdrowia, seksualnos$ci) z uwagi na wazny interes
publiczny (art. 9 ust. 2 lit. g RODO),

Cel: organizacja i administracja catego procesu obstugi zgtoszen
od sygnalistow

Podstawa prawna:

e nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy na efektywne;j i
prawidtowej realizacji wewnetrznych celow administracyjnych
zwigzanych z obstugg zgtoszen od sygnalistéw i eliminowaniu
nieprawidtowosci (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Cel: ustalanie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami

Podstawa prawna:

e nasz prawnie uzasadniony interes, jakim jest mozliwosé
ustalania, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi
roszczeniami zwigzanymi ze zgtoszeniem, czy tez potrzeba
wykazania okreslonych faktow, ktére majg dla nas istotne
znaczenie

7. Komu mozemy przekazywa¢ Twoje dane osobowe?

Dbamy o poufno$¢ Twoich danych osobowych. Dostep do informacji objetych zgtoszeniem oraz
tozsamos¢ sygnalisty i osoby, ktoérej dotyczy zgtoszenie, oraz oséb trzecich powigzanych ze
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10.

zgtoszeniem majg wytgcznie osoby upowaznione. Twoje dane osobowe mozemy przekazywaé tez
nastepujgcym podmiotom:

e organom publicznym wtadciwym do podjecia dziatan nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniem,
jezeli okaze sie to uzasadnione (np. policja, sgd),

e wybranym dostawcom ustug, w szczegodlnosci dostawcom ustug IT, operatorom pocztowym,
kurierom, doradcom prawnym.

Jak diugo przechowujemy Twoje dane osobowe?
Twoje dane osobowe bedg przechowywane przez nastepujgce okresy:

a) dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia, jego rozpatrzeniem lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem, w tym dane
osobowe zawarte w rejestrze zgtoszeh wewnetrznych, przechowujemy przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami,

b) dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, a zostaty nam
przekazane np. w zgtoszeniu, podlegajg usunieciu w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie
majg one znaczenia dla sprawy,

c) dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem, co do ktérego dokonano oceny, iz nie
kwalifikuje sie ono do prowadzenia dziatan nastepczych, sg przechowywane przez okres 3 lat
liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym otrzymalismy zgtoszenie.

Jakie prawa Ci przystuguja?

Przystugujg Ci nastepujace prawa dotyczace ochrony Twoich danych osobowych:

e dostepu do danych, w tym uzyskania kopii danych,

e sprostowania danych,

e usuniecia danych,

e ograniczenia przetwarzania danych,

e sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli przetwarzamy Twoje dane na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu. Uwzglednimy Twoj sprzeciw jezeli bedzie zasadny
(po zwazeniu naszych i Twoich intereséw oraz praw),

Przystuguje Ci tez prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sgdzisz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza
RODO. Wigcej informacji tutaj.

Jezeli sktadasz zgdanie dotyczgce Twoich danych osobowych, mozemy poprosi¢ Cie o odpowiedz
na pytania, ktére umozliwig weryfikacje Twojej tozsamosci.

Czy przekazujemy Twoje dane osobowe poza EOG?

Twoje dane osobowe przetwarzamy na terenie EOG. EOG to Europejski Obszar Gospodarczy, czyli
Unia Europejska (UE) plus takie panstwa jak Islandia, Norwegia i Liechtenstein.

Korzystamy z dostawcow ustug, ktorzy dziatajg na terenie EOG i nie przekazujg Twoich danych poza
EOG. Moze sie jednak zdarzy¢, ze niektorzy z naszych dostawcow IT (z uwagi na globalny charakter
takich ustug) mogg przetwarza¢ Twoje dane osobowe poza EOG. W takiej sytuacji zabezpieczamy taki
transfer danych poza EOG zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Stosujemy zwykle
standardowe klauzule umowne Komisji Europejskiej i oceniamy taki transfer danych pod katem
bezpieczenstwa zgodnie z wymaganiami prawnymi. Jezeli chcesz sie dowiedzie¢ wiecej o
zabezpieczeniach, jakie stosujemy na transferéw danych poza EOG (w tym uzyskac kopie takich
zabezpieczen), skontaktuj sie z nami (dane kontaktowe znajdziesz w punkcie 3. tej informacii).


https://www.uodo.gov.pl/pl/526/2464
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Czy stosujemy profilowanie lub automatyczne podejmowanie decyzji?

Nie podejmujemy automatycznych decyzji w oparciu o Twoje dane osobowe, ani nie dokonujemy
profilowania.

Jakie sg zasadnicze uzgodnienia pomiedzy wspotadministratorami?

W przypadku, w ktérym o przetwarzaniu Twoich danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem
decydujg wspoétadministratorzy (po wiecej informacji zobacz punkt 2. tej informacji), ponizej znajdziesz
ich wspdlne uzgodnienia co do zakresu ich obowigzkéw i odpowiedzialno$ci. Niezaleznie od tych
uzgodnien mozesz wykonywacé przystugujgce Ci prawa wobec kazdego ze wspotadministratorow.

Wspotadministratorem wiodgcym, tj. odpowiedzialnym za koordynacje dziatan zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych w ramach wspétadministrowania jest OLG S.A.

Wspdlny punkt kontaktowy, pod ktorym mozesz sie kontaktowal ze wspdtadministratorami zostat
wskazany punkcie 3. tej informacji i zarzagdza nim OLG S.A.

Wspdtadministratorzy wspotpracujg ze sobg w zakresie udzielania odpowiedzi na Twoje ewentualne
zadania w zakresie wykonywania przystugujacych Ci praw. Odpowiedzi na Twoje zgdania jako osoby,
ktorej dane dotyczg, udziela OLG S.A. jako wspétadministrator wiodacy, przy czym jezeli przekazesz
zgdanie do innego wspotadministratora (odpowiednio wspotadministratoréw), wowczas ten
wspétadministrator przekaze tres¢ Twojego Zgdania wspétadministratorowi wiodgcemu celem
udzielenia przez niego odpowiedzi na Twoje Zzgdanie. W razie potrzeby ten wspdtadministrator
(odpowiednio wspotadministratorzy, jesli jest ich wiecej) ustala ze wspoétadministratorem wiodacym
kwestie dotyczgce realizacji zgdania, w tym dokonania przez wspoétadministratorow odpowiednich
czynnosci, w tym czynnosci technicznych, celem realizacji zgdania (np. usunigcia Twoich danych
osobowych ze swoich zasobow).

Wspotadministrator wiodacy — OLG S.A. (chyba ze wszyscy wspotadministratorzy zgodnie wyznacza
innego wspotadministratora) bedzie rozpatrywat ewentualne sprawy zwigzane z potencjalnym lub
stwierdzonym naruszeniem ochrony danych osobowych w zakresie objetym wspotadministrowaniem,
w tym oceniat takie naruszenie, wypetniat obowigzki notyfikacyjne zwigzane z takim naruszeniem oraz
zawiadamiat osoby, ktérych dane bedg objete takim naruszeniem.

Wspotadministratorzy wspotpracujg ze sobg w zakresie wykonywania obowigzkéw zwigzanych z
naruszeniem ochrony danych osobowych.

Wspdtadministratorzy ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za szkode wyrzgdzong Tobie jako osobie,
ktorej dane dotyczg, w wyniku naruszenia RODO, stosownie do art. 82 RODO.



